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Kualifikasi Pelaksanaan :

1. Pedoman penyelenggaraan pendidikan Diploma Bidang Kesehatan dari

Badan Pengembangan dan Pemberdayaan Sumberdaya Manusia
Kesehatan Kemenkes RI.
2

2. Buku Panduan Peraturan Akademik Poltekkes Kemenkes Surakarta.

1. Tertibnya layanan penerbitan Surat Keputusan Cuti Akademik

2. Terkoordinasinya mekanisme pengajuan penerbitan Surat Keputusan Cuti
~ Akademik antara J urusan/Prodi dengan Kantor Direktorat sut Bag ADAK.

3. Diperolehnya data mahasiswa yang sedang cuti secara riil.

Ké_tp_-rkvé‘i’téhmaéﬁgan SOP lain :

Peralatan Yang digunakan :

| Peringatan :

1. SOP Pembuatan Transkrip Akademik

2. SOP Pengisian Kartu Rencana Studi (KRS)
3. SOP Yudisium

1. SK Panitia Wisuda
2. SK Kelulusan Mahasiswa
3. Buku Kendali

Pencatatan dan Pendataan :

1 Keterlambatan dalam usulan mahasiswa yang lulus
2. Harus menyelesaikan registrasi akademik

Disimpan dalam bent.k dokumen tercetak dan elektronik
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MUTU BAKU
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Akademik

Pengesahan oleh

Direktur / PD |

Surat

2 jam
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PELAKSANA
NO AKTIVITAS UMUM SUB BAG DIREKTUR/ BAGIAN KET.
'AKT
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1A Berkas cuti mahasiswa Surat 5 menit Surat Masuk
diterima di Kantor »
Direktorat
e |
i Disposisi direktur ke Surat ‘5 menit Surat Masuk
Ka.Sub.Bag.ADAK.
<
3. Memproses SK Cuti Surat 1 jam Surat Masuk

* SK Cuti Akademik
diproses oleh Sub Bag.

ADAK untuk dikirim ke
Jurusan.

Buku Kendali

1 hari
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